Skapa ett Google-konto och undervisa via Google
Hangouts mfl Google-tjanster
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INTRO

Dennna guide kommer visa dig hur du genomfér distansundervisning med tre separata Google-
tjcinster (Hangouts, Contacts och Calendar). Som anvénds for video-konferens och chat,
kontaktuppgifter till dina elever respektive métesinbjudningar. Denna guide tar inte upp Google
Meet eller Google Chat, da dessa ar betal-tjanster fran Google. Om eleverna pa skolan du skall &r
tillagda i skolans GSuite-konto, dd kan du behdva anvanda dessa tjdnster, men hur de ser ut och
fungerar ar mycket likt.

Forst behover du och eleven ett Google-konto

Alla Google tjénster (Hangouts, Contacts, Calendar, Gmail, GDrive, Docs, Youtube osv) bygger pd
att man har ett s.k. Google-konto. Det &r eft konto som man kan knyta alla Googles olika tjicnster till.
Bdde du och eleverna maste ha ett séddant fér att det skall fungera.

Du kan antingen anvdnda din existerande epostadress (Ymail, Protonmail, Hotmail, Outlook osv),
for att skapa ett Google-konto, ELLER s& kan du skapa ett Google-konto och en Gmail-epostadress
samfidigt med hjdlp av ditt telefonnummer. Du kan alltid Iagga till GMail senare.

Detta enda konto ger dig access till Googles hela gratis tjiénsteutbud.

Registeringsprocessen dr rdtt enkel och gds igenom nedan. Men dversikiligt gar den till sa att du
svarar pd ndgra frédgor och far en kod mailad till antingen din existerande epostadress, eller
skickad som SMS till ditt telefonnummer. Processen gérs med férdel pd dator i en modern
webbldsare. Koden ar fill for att kolla att du angett raft epostadress och/eller ratt telefonnummer.

N&r du har detta Google-konto sé ar det bara att logga in och ga till Hangouts.

https://hangouts.google.com

Hur du undervisar (6versiktligt)

Detta visas ocksd pd kommande sidor, men forst en Gversiktlig forklaring: For att ha
distanslektioner med dina elever sa registrerar du dem i Google Contacts. Sedan du skapa en
grupp-chatt i Google Hangouts och I&gga till eleverna. Nér du skall ha lektion sd startar du en
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videokonferens med dina elever i Hangouts och d& kan du Gven dela din skdrm. Mellan
lektionerna kan eleverna och du chatta med varandra och posta filer i chatten. Inbjudningar och
pdminnelser om nésta lektionstillfalle skickar du via Calendar.

Sa i jamforelse med Zoom och Skype, sd anvéander du flera separata appar/webbtjdnster, istallet
for en.

Vad ir det for skillnad pa Hangouts, Meet, Chat, Duo och Messenger?
Hangouts dr en gratis videokonferens/chat-tjanst. Meet @r en videokonferens-programvara som
kostade pengar, da den endast ingick i Googles sortiment av féretagstjénster som heter GSuite.
Men mellan april 2020 och sept 2020 &r den istdllet gratis och ingdr i alla konton och Google har
boérjat styra Gver vissa funktioner till Meet, som tidigare skéttes av Hangouts. Chat Gr en
gruppshat-programvara som ingdr GSuite och gdr inte anvdnda utan ha prenumeration pd
GSuite. Eventuellt kan skolan eleverna gar pé ha képt GSuite. Men Hangouts och Meet+Chat ar
mycket lika och du kan dven med de skolor som har GSuite anvinda Hangout som denna guide
visar. Duo dr motsvarigheten till Apples Facetime, dvs videosamtal en-till-en. Messenger Gr sms-
appen i Android-telefoner. Beroende pé din telefonleverantér kan du kanske koppla pa fler
tfjnster i den appen.

1. SKAPA ETT GOOGLE-KONTO

B&rja med att ga till denna sida:

https://www.google.com/

1.1. Uppe till hdger finns en bld knapp "Logga in”.

o 8
Googie

o
.

Gmail Bilder 35 m

=1 | =

S

OBS! Om du redan dr inloggad med ditt Google-konto, sa finns det ingen bla
knapp! Da kan det se ut sa hdr istdllet, pilen i ndsta bild pekar pa samma stdlle,
men ndir du dr inloggad star antingen férsta bokstaven i ditt eller sa visas din
profilbild. OBS! Om du delar datorn med nagon kan det vara fel konto, kolla
alltid! Klickar du ddr far du rutan nedan med information om ditt Google-konto +
"Logga ut’.
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B\ oA

s

Gmail Bilder

A

Admin Sprakservice 24
sprakservice24.se@gmail.com

Hantera Google-kontot
Ola Andersson Utioggad
ola.andersson.stockholm@gmail.com v
Lagg till ytterligare ett konto
Logga ut

Sekretesspolicy * Anvéndarvillkor

Ar du redan inloggad med ditt eget konto? G& dé till steg 2. LAGG TILL ELEVERNA I HANGOUTS

|&ngre ner.

1.2. Nar du tryckt "Logga in”, s& far du denna ruta. Alla de personer som loggat in med den
webbldsare du anvénder har Iémnat kakor efter sig. Om ingen av dem &r du, klicka pd "Anvand ett

annat konto”.

Google
Valj ett konto

Admin Sprakservice 24
sprakservice24.se@gmail.com

Ola Andersson
ola.andersson stockholm@gmail com

[ o

Anvand ett annat konto

&~ Tabort ett konto

Svenska * Hjslp

Utloggad

Utloggad

Sekretess

Villkor

1.3. Du far du denna dialogruta, dar du kan valja om du vill skapa ett Google-konto och Gmail-
adress p& en gdng (hoppa da till punkt 1.6 nedan), ELLER om du vill anvénda din existerande
epostadress. Klicka da pd "Anvand min nuvarande epostadress istdllet”.

Google
Skapa ett Google-konto
o Andersson

Anvandarnamin @gmail.com

Du fir anvinda bokstaves siflror och purkier

I Anviind min nuvarande e-postadress i stillet I

Lisenord

Beknifta

®

Anvind minst Btta tecken och en kombination s bokstaves,

siffror och symboler

Logga in | stllet

svenska ~

www.sprakservice24.se

® s

Ett konto. Hela Google fill din
tidnst.

Wils  Schrctess

vilkor
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1.4. Du far da denna dialogruta istéllet dér du anger epost, och det I6senord du vill ha. TAPPA
INTE BORT DET LOSENORDET! @) Anteckna detta pé ett bra stélle. Tryck pa Nésta.

Google
Skapa ett Google-konto

Cla Andersson

ola.andersson@ymail.com
Du méste bekrafta att den har e-postadressen tillhar dig.
Skapa ett Gmail-konto i stillet

Bekrafta

®
Anvand minst dtta tecken och en kombination v bokstaver,
siffror och symboler
Loggaini stallet [ e |

1.5. Till din existerande mail far du nu ett mail, med en kod i. Sa kolla mail dar. Ange den koden nar
registreringssidan frdgar om den och avsluta pd sa vis registreringen av ditt Google-konto med
egen epostadress.

1.6. Om du istdllet vill skapa google-konto och skaffa gmail-epostadress samtidigt, sé skriver du
ditt [6senord i vénstra l6senordsrutan och en gang till i hdgra och trycker pd Nasta.

1.7. Pa svarssidan far du dé istdllet uppge ditt telefonnummer. Gor det. Ange sedan din
epostadress (om du har ndgon annan) och resten som efterfrédgas. Tryck pd nésta.

Google

Valkommen till Google
@

ola.andersson.sthim@gmail.com

[ ] [ 0709660199

VI anvander telefonnumret for att skydda kontot, Andra kan Inte se

ss (valfritt)

kydda ditt konto

Ar Ménad - Dag

Darfér ber vi om den hér informationen

s m

1.8. P& svarssidan far du ange ditt telefonnummer igen, klicka p& Ndasta.

Google

Verifiera ditt telefonnummer

Av sikerhetsskal vill Google bekréfta din identitet
Google skickar ett sms med en sexsiffrig

Dina personliga uppgifter ar
privata och sékra
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1.9 Nu far du ett SMS med koden, ange den i rutan.

14288 D @ - [ RN |
Google

< GOOg|e Ta bort Verifiera ditt telefonnummer

tisdag 12 maj 2020

5= o70-9660193

R
©® :000749 rdin e =P
verifieringskod fr n — - T

Google.

n14:28

110 I den kommande dialogrutorna efterfrégas lite information och instdliningar. Acceptera.

. anfoi
deta knytas il ditt Googie-kanto o
data som personliga uppgifier. Du

Google

Fa ut mer av telefonnumret

Om du vill kan du lagga till ditt telefonnummer i kontot sa
anviinds det i alla anster (ran Google. Lis mer

FLERALTERNATIV
Numret anvinds till exempel till att

[k 12 emot videosamtal och meddelanden
Jag gadkanner Googles amvéndanvillkar

G oo Googles tjanster, inklusive annonser, mer
relevanta for dig

e

[ Jag godkanner stt mins uppgifter behandlas |
er alternativ o "

beskiiviingen ovan och

Dina personliga uppgifter ar
privala och sakra

Bakat [CLCE . jag i med

Avbryt Skapa konto

1.11. Succe! Nu har du ett Google-konto med Gmail-adress. Alla Googles tjanster finns under
ikonen uppe till héger (nedfdlld i denna bild).

GoogleKonto @

Valkommen Ola Andersson! D
Hanters dina uppoftter och din sekretess:och sdkerhat s attdu Fi ut mesta mijliga svGog "

kyddar ditt konto |

Vanliga problem
Om denna process fastnar pd ndgot steg sa brukar det faktiskt sta varfor. Sa forsck korrigera de
fel som pdpekas (tex att ditt [6senord ar for kort eller utan stor och liten bokstav och sadant).

Andra fel kan vara att du redan har registrerat ett google-konto, men glémt I6senordet till det.
Klicka dd pd "Glémt l6senord” sa startar en guide att dterstdlla I6senordet som innebdr att en lank
skickas till din epostadress eller en kod skickas till din nalle.

2. LAGG TILL ELEVERNA I CONTACTS

2.1 Att géra detta forst underlattar att skapa en grupp i Hangouts senare. G4 hit
https://contacts.google.com eller klicka dér och ddr om du d@r inloggad pd ndgon Google-tjdnst)
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N
sta

Konto
Maps

Nyheter

o

Kontakter Drive Kalender
- b ~ -
I

2.1 Du kommer hit:

= e Kontakter Q  sok
| skepa kontakt

Kontakter

Do

O

Ofta kontaktade

&

S1& samman och dtgérda

>

Etiketter

+  Skapa etikett

& Importera
&S Exportera
& Skrivut

[0  &vriga kontakter

Inga kontakter an

O Skapakontakt 2, Importera kontakter

2.2 Skapa forst en ny etikett. Klicka pé Skapa etikett. Ange ndgot fiffigt namn pa din grupp.

Skapa etikett

Snilleskolan, Klingon, grupp A

Avbryt Spara

2.3 Skapa sedan dina elever som kontakter. (Har du fardiga listor av elever inskrivna sd kan det
gd lite snabbare och enklare om du |ar dig anvénda Importera-funktionen). Klicka pa Skapa

kontakt och fyll i de uppgifter du har.

Sa hdr ser det ut ndr det ér klart och denna nya kontakt har en etikett.

Nellie Warne
1
Snilleskelan, Klingen, Grupp A
Kontaktuppgifter
[ 3] Verksamhetsansvarig, Sprakservice24

B2 warne.nellie@gmail.com - Arbete

% 0702746677 @

www.sprakservice24.se
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2.4 Du kan Gven fran listan av kontakter markera nagra kontakter och ange samma etikett pd dem.

= e Kontakter Q  sok

B- 1 0OB3
| skepa kontakt
Hantera etiketter

KONTAKTER (2)
>  Snilleskolan, Klingon, Grupp A

Nellie W m
Ofta kontaktade Skapa etikett

2 Kontakter 2
Q9
[ sl& samman och atgérda Ola Anderssum aunmiwsses e

2.5. S& da var det klart, dina kontakter fér din grupp finns i Kontakter/Contacts och har en etikett.
Den etiketten gar att séka pd i Gmail (men inte i Hangouts, Meet, Calendar).

3. STARTA HANGOUT - SKAPA KONVERSATION

3.1 Ga hit: hitps://hangouts.google.com eller klicka dar och dar (om du d@r inloggad p& ndgon
Google-fjanst).

(A

"

eep

sish m
;]

Kalkylark ~ Presentati. Jamboard

3.2 Du kommer till denna sida.

x|+

C & hangoutsgooglecom

= Google Hangouts

Hej, Admin!

Kom igang genom att ringa eller skicka ett meddelande till
en van nedan.

OFORE)

VIDEOSAMTAL TELEFONSAMTAL MEDDELANDE

3.3 Nu skall vi skapa en ny konversation. Det @r alltsd en gruppchatt som du kan inleda
videokonferens-samtal genom (dvs hélla en lektion) och mellan lektionerna kan du posta filer och
chatta med eleverna. Klicka pd "Ny konversation” och ange ett bra namn pé konversationen i
ovre rutan. Spara med gréna cirkeln.
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Google Hangouts

an Snilleskolan, Klingon (Modersmal)

&

Q Namn, e-post eller telefon

3.4 Nu skall du lagga till eleverna i konversationen. Klicka pd person-ikonen.

s Snilleskolan, Klingon (Modersm23i)

3.5. Sedan pé& "Lagg till personer” och sk fram dina elever som du vill Idgga till. (Det gér tyvérr
inte s6ka pd etiketterna i Contacts harigenom, bara namn).

N&r gruppens alla deltagare ér tillagda, glém inte klicka pd "Lagg till personer” langst ner.

2 Légg till personer

=% Lagg till personer

Ola Andersson x  Nellie Warne x
ola

Personer pa Hangouts

Ola Andersson
ola.andersson.stockholm@g
nd ® Ola Andersson

admin@ss24 se
L Avbryt Ligg till personer I

3.6 Nu var gruppkonversationen skapad. For att du skall IGtt hitta tillbaka till denna konversation
ar det viktigt att skriva ett férsta meddelande i konversationen. Du anvander rutan "Skicka ett
meddelande” l&ngst ner for detta.

www.sprakservice24.se Q9av17
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& Sn - IESROIEI-L K"ngon [MOdersmal) Valkomna till konversationen for

modersmalsundervisning i Klingon!
Jag ar er larare och heter Ola
Andersson, admin@ss24se och nas pa
telefon pa 0707-27 51 67.

3.7 Nu ndr forsta meddelandet dr skrivet i konversationen, sd finns denna konversation i listan
over konversationer.

(Om du missat detta steg far du séka fram konversationen for att kunna skriva och starta
videosamtal/lektioner med din elev-grupp). Du kan ocksd posta bilder och filer med knappen i
meddelandefonstret. Se tre pilar nedan.

Google Hangouts

° Shnilleskolan, Klingon (Modersmal) m

@ Du: Vilkomna till konversationen for moders

Hej, Ola!

Kom igang genom att ringa eller skicka ett
nedan.

e

VIDEOSAMTAL TELEFONSAMTAL MEDDELANDE

Valkomna till konversationen for
modersmalsundervisning i Klingon!
Jag &r er lrare och heter Ola
Andersson, admin@ss24se och nas pa
telefon pa 0707-27 51 67.

4. FA FRAM LANKEN TILL KONVERSATIONEN

4.1 Nasta steg ar att fa fram lanken till konversationen. Alla med den lanken kan delta i chatten
och kommer bli uppringd ndr du vill starta en videokonferens.

Ga till Konversationer, klicka pd ratt konversation, och klicka sedan pd kugghjulet uppe i hégra
hdrnet av konversationen. Kryssa fér "Delta via lank™ och "Kopiera lank”.
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s Alternativ A

2* Snilleskolan, Klingon (M

Snilleskolan, Klingon (Modersmal) (2

Aviseringar

Konversationshistorik

N -
Vilkomna till konversationen for Delta via lank

Personer som gar med i den har

modersmalsundervisning i Klingon! gruppen ser alla tidigare meddelanden
Jag ar er larare och heter Ola https://hangouts.google.com/grou
Andersson, admin@ss24se och nas m

pa telefon pa 0707-27 51 67.

N3 @  Arkivera konversationen

39 minuter | [@ L&mna konversationen

5. BJUD IN ELEVERNA MED CALENDAR TILL NASTA
SCHEMALAGDA LEKTION

Fordelen med att anvénda Calendar/Kalender ér att eleverna kommer automatiskt att kunna
lagga till nGsta schemalagda lektion i sin egen Google Calendar. Vilket man férstds kan ha'i
appen och ddrmed f& notiser och pdminnelser.

5.1 G4 hit https://calendar.google.com/ eller klicka ddr och ddr (om du @r inloggad pd ndgon
Google-tjanst).

©)

My Busine...

=
<)
3
=
5]
1%}
=3
=

Maps YouTube

Nyheter Gmail

e X
B :0:V

Kontakter Drive Kalender

1 ~_-

5.2 Du kommer hit.
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Vélkommen till din nya Google-kalender

Gmai in kalender

Bokningar for flyg, restauranger med mera som léggs till automatiskt fran din
Gmail-inkerg. Du kan &ndra detta i Instéliningar.

Mobilappar

Hamta Google Kalender-apparna for Android och iPhone.

£ Hamta i
Google Play | @ AppSto

5.3 Skapa férst en ny kalender som bara innehdller din undervisning. Klicka pd samma rad som
orden "Andra kalendrar” och klicka p& "+” och sedan "Skapa ny kalender”. Dép den.

- 200 Mina kalendrar ~ Skapa ny kalender
OK efter personer
Ola Andersson e Namn
) ) Undervisning for Sprakservice 24
100 Fodelsedagar .
Mina kalendrar ~ . Beskrivning
Paminnelser Kalender for mina lektioner.
12:00
Ola Andersson Tasks e
™) Fodelsedagar R
. 9 1500 Andra kalendrar Prenumerera pa kalendern
3 Paminnelser ® Helgdagar i Sverig
2 2 skapa ny kalender TR
Tasks 16:00 (GMT+02:00) Centraleurcpeisk tid - Stockholm
Bléddra i kalendrar av intresse Agare
0Ola Andersson
~ z .
Andra kalendrar + 17:00 Frin webbadress
Lagg till andra kalendrar

= Kalender

|- Skapa

Maj 2020 < >

Lagg till titel (

Handelse  Paminnelse  Uppgift

A L © Den13maj2020 1530 - 16:30 Den 13 maj 2020

21} Lagg till gaster

| Google Me

wow oo o2 @ ow = e ideckonferenser

Lagg till plats

Lgg till beskrivning

8]

@ OlaAndersson ~

Mina kalendrar ~

Ola Andersson Fler alternativ m
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Fyll i vad som skall std har (bild pd nésta sida), notera hur jag tagit bort kryssen och lagt till alla
deltagare en och en genom att séka pd deras namn (vilket letar i mina Google Kontakter). Det gar
att soka pd etiketter du anvant i Kontakter, men inte féretagsnamn mm i denna ruta.

Tips. Har du elevernas epostadresser i en lista med bara komma emellan sa
kan du klistra in dem i sékrutan och trycka retur, sa kommer de adderas i
klump. Smidligt

Plus, glém inte klistra in l&nken till Konversationen i Google Hangouts fran punkt 4.

Vdlj aven ratt kalender, Undervisning for Sprakservice 24.

Tips. Du skall INTE klicka pd "Anslut via Google Meet’, eftersom gruppchatten
mellan lektionerna bara finns i Hangoufs.

X Modersmalslektion Klingon, Snilleskolan, grupp 1 m

Den20maj 2020 1530 till 16:30 Den20maj2020  Tidszon

[J Heldag  Upprepas inte ~

Handelseinformation Hitta en tid Gaster

meet google.com/peg-qedn-zhv - Upp till 100 deftagare

Ola Andersson *
@ Laggtilplets e OlaAndersson*

1 Avisering ~ 30 minuter ~ X Nellie Warne *

Lagg till avisering *Det gér inte att visa kalendern ()

[®  Undervisning for Sprakservice 24 ~ @ ~ Géstheharigheter
[ Redigera handelse
Upptagen ~  Standardsynlighet ~
- i LY @ O sBjudainandra

[ visagastlistan

B B I U = = & %

Har ar lanken for att delta i nasta modersmalslektion i Klingon, for Snilleskolan, grupp 1.

Lagg garna till denna inbjudan i din Google Kalender och stéll in en paminnelse.

https:/fhangouts.google.com/group/pMKWhYPNsDzVotcEQ

5.5 Klicka pd& Spara och ndr denna dialogruta dyker upp, klicka p& "Skicka”.

Vill du aven skicka inbjudningar via e-post till gaster
som anvénder Google Kalender?

@ Stdng Skickainte  Skicka

www.sprakservice24.se 13 av17
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5.6 Ett tips till eleverna dr att de kan acceptera inbjudan sd kommer denna héndelse laggas till i

den kalender de anvander i datorn/nallen. Bild frén epo rammet Thunderbird.

[J Hamta meddelanden |~ # Skiv [v D) Chatt [ Adressboken ‘ © Etikett v W Snabbfilter S5k < Ctrl+ K>

a =

@ Detta meddelande innehsller en inbjudan till ett méte.  Acceptera v 7 Preliminar v X Avbsj ¥ Merv

Fizn ola.andersson.sthim@gmail.com ¥ 4 Svara - Vidarebefordra (@ Arkivera @) Skrap [ Tabort  Fler v
Amne Inbjudan: lslektion Klingon. Snil grupp 1 - ons den 20 maj 2020 3:30pm - 4:30pm (CEST) (admin@ss24.s€) 15:43
Till Mig#r

dgm342gdgmis7sidkclatdcdds@group.calendar.google.com har bjudit in dig till Modersmalslektion Klingon, Snilleskolan, grupp 1
Rubrik: Modersmalslektion Klingon, Snilleskolan, grupp 1

Nar: den 20 maj 2020 15:30 - 16:30
Organisator: £ dqm342gdgmis7sidkclatdcdds@group.calendar.google.com

Beskrivning: Har ar ldnken for att delta i ndsta modersmalslektion i Klingon, f&r Snilleskolan, grupp 1.
Lagg gérna till denna inbjudan i din Google Kalender och stéll in en pdminnelse.

https://hangouts.google.com/group/pMkWhYPNsDzVotcE9

Andra inte det har avsnittet | beskrivningen.

Den hir handelsen har ett videosamtal.
Ga med: https://meet.google.com/peq-gedn-zhv

Visa din handelse p https://www.google.com/calendar/event?action=VIEW&eid=Mmo4cWVIdTRINGRrbnQ3MmY0dmdsOWJyNmcgYWRtaWS5Ac3IMyNC5zZQ&
tok=NTIjiZHFtMzQyZ2RnbWIzN3NpZGtiMWFONGNkNHNAZ3)vdXAuY2FsZWSkYXIuZ29vZ 2xILmNvbWNmMjAzZWQ 1INWMOMzk5 MWRkNzQ4YzIzMiVmMzOyZ TOxYWMxNjASNWU &
ctz=Europe%2FStockholm&hl=sv&es=1.

Deltagare: Syadmin@ss24.se <admin@ss24.se>

6. STARTA LEKTIONEN I HANGOUTS

6.1 Nu ar timmen slagen fér att starta lektionen. Du gdr aterigen till Hangouts (som i punkt 3.1 och
3.2) och sedan gér du till "Konversationer” och klicka p& den konversation som skall ha
videolektion. Skriv gdrna en rad i meddelanderutan om aft lektionen startar snart och att de
behdver ge Google Hangouts access till mikrofon och videokamera. Klicka sedan p&
kamerasymbolen for att ringa upp.

#* Snilleskolan, Klingon (M

22 o

Valkomna till konversationen for
modersmalsundervisning i Klingon!
Jag ar er |l&rare och heter Ola
Andersson, admin@ss24se och nas
pa telefon pa 0707-27 51 67.

Ma
39 minuter

Alla deltagare rings upp och kan vdlja att svara eller inte.
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Ringer till Ola

8. Utforska anvandargrdnssnittet genom att vila med pekaren pa alla symboler fér att kolla vad de
gor, eller klicka p& dem for att géra det.

@ Hangouts-videosamtal - Google Chrome - o X

& hangouts.google.com/call/dWv_ofHUUBXmIW1zyQiZAEE

Du &r ensam har

BJUD IN PERSONER
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TIPS!

Sjalvklart maste jag avsluta med ett par tips!

Kontakter mérkta med en etikett dr sokbara i flera tjinster

Nar du lagt upp dina elever i Google Kontakter / Contacts och mérkt dem med samma etikett, kan
du soka fram dem i flera av Google tjanster. Alltsd kan det vara en god ide att ha ett separat
Gmail-konto for din undervisning.

Gmail - du kan |att skicka ett mail till hela gruppen. https://gmail.google.com

GDrive - du kan I&tt skapa en mapp pd ditt lagringsutrymme hos Google och dela filer/bilder med
gruppen ddr. https://drive.google.com

Kalender - du kan |Gt bjuda in hela gruppen till ett event. https://calendar.google.com

Dokument, Kalkylark och Presentationer. Aven dessa tre ticinster ér det Iétt att dela ett dokument
med etiketten frdn Kontakter. https://docs.google.com

Bilder nedan fran detta.

Gmail - skapa nytt mail - sék pa etiketten:

Nytt meddelande

Till snille Kopia Hemlig kopia

Ami » Snilleskolan, Klingon, Grupp A (etikett)
"Ola Andersson" <ola.andersson.sthim@gmail.com=, "Ola

Drive - dela mapp med gruppen - sék pd etiketten

@ Dela med personer och grupper £

snillgskolan, Klingon, Grupp A (etikett)

Snilleskolan, Klingon, Grupp A (etikett)
@ ola.andersson.sthim@gmail.com, ola.andersson.stockholm@gmail...

Klicka var som helst i rutan
Hamta lank

Har du feedback?

@ Hamta lank

Begransad Enbart personer som har lagts till kan 6ppna med denna lank
Andra

Kopiera lank
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Kalender - dela event med gruppen - stk pd etiketten

X Modersmalslektion Klingon, Snilleskolan, grupp 1

Den20maj 2020 1530 till 16:30 Den20maj2020  Tidszon

D Heldag Upprepas inte -

Handelseinformation Hitta en tid

Q Anslut via Google Meet

meet.google.com/peq-gedn-zhv - Upp till 100 deltagare
Léagg till plats
Ial Avisering ~ 30 minuter ~ X
Lagg till avisering
®  Undenvisning for Sprakservice 24 ~ @ ~

Upptagen ~  Standardsynlighet ~

U] B I U = = o ¥

Har ar lanken for att delta i nasta mod
Légg gérmna till denna inbjudan i din Google Kalender och stéll in en paminnelse.

https://hangouts.google.com/group/pMkWhYPNsDzVotcE9

ion i Klingon, for Snilleskolan, grupp 1.

m Fler aktiviteter ~

Gaster

I_D X snille

Shnilleskolan, Klingon, Grupp A (etikett)
"Dla Andersson” <ola andersson sthim@g |

an
0Ola Andersson *
@& OlaAndersson*

Nellie Warne *
* Det gér inte att visa kalendern ()

Géstbeharigheter

[ Rredigera hindelse
[ sjudainandra

[ visagastlistan

(Kollade Gven och det gdr inte anvénda samma etikett fran Kontakter for att séka fram en grupp i

Google Classroom respektive Google Photos).

Google Hangouts konversationer ir tillgingliga i Gmail
Ett till bra skdl att ha en separat Gmail-adress fér din undervisning Gr att alla
chattarna/konversatioenrna du skapat i Google Hangouts, ar tillgéngliga direkt i Gmail.

Se bild.

M Gmail Q

in:chats

o- ¢
b skriv
Ola Andersson

A Mindre .
0Ola, Nellie

Viktigt

Chattar

Schemalagt

All e-post

enyev

Skrappost
Meet
B Starta ett mote

G4 med i ett méte

Chatt /

;3}.0\3 +
0GB (0 %) av 15 GB anvénds

Modersmal Klingon (Snilleskola
Hantera

[ ]
- Ingen har anslutit til ditt samtal

; Snilleskolan, Klingon (Modersm

Det var allt! Lycka till!

/Ola, Stockholm 2020-05-14

www.sprakservice24.se

Snilleskalan, Klingon (Modersmal) - -Nellie Warne

Modersmal Klingon (Snilleskolan) - +Ola Andersson

X - @

1-3av3 m- 0

Modersmal Klingon (Snilleskolan) - Kommer denna kommentar att synas i Google Meet? @ 13my

(] 13 maj
(] 12 maj

Villkor - Sekretess - Programpolicy Senaste kontoaktivitet: fér 2 timmar sedan

Information
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