Modersmalsundervisning pd& distans

Instruktion for att skapa Skype-konto
och acceptera inbjudan for Windows

Hejsan kara elever, fordldrar och elevassistenter

Vi pa Sprdkservice24 AB har tagit fram denna guide for att hjdlpa vara elever igdng med
modersmalsundervisning och studiehandledning, pd distans pga Corona-viruse. Denna
undervisning sker p& samma tider som tidigare och men genomférs med pd videokonferens- och
chatprogramvaran Skype som finns fér Windows, Mac, I0S och Android och ser ungefar likadant
ut pé& alla plattformar. Denna instruktion ar skriven fér Window.

Q Skype | Kommunikationsverktys X
€ > C @ skypecom/s a x @ :

B Microsoft | Skype Nedisddningar  Mer Logga in

Med Skype blir det
enklare att halla
kontakten

Prata. Chatta. Samarbeta.

Ladda ned Skype

Skdrmdelning pa mobilen Delad vy ar nu tillgangligt i

Forberedelser
Eleven maste ha:

e Epostadress och I&senordet till den och dator eller telefon méste vara konfigurad att
kunna lGsa den
e Mobiltelefon

Om epostadress inte finns s& gar det bra att skapa en gratis sddan pa féljande stallen om skolan
inte erbjuder en sadan. Var noga med att anteckna l6senordet. I de tva forsta ingdr ett antal
andra kostnadsfria tjénster.

e Google Gmail https://www.google.com/intl/sv/gmail/about/
e Microsoft Outlook.com https://outlook.live.com/owa/



https://www.google.com/intl/sv/gmail/about/
https://outlook.live.com/owa/

e Yahoo Ymail https://login.yahoo.com/account/create

1. Ladda hem och installera Skype for Windows

1.1. Skype har en alldeles utmarkt installerare som laddas hem och startas. Under installationen sd
skapar man sitt konto med antingen sitt telefonnummer eller epostadress.

G4 till www.skype.com och klicka pd den bld knappen "Ladda ner Skype”.

Med Skype blir det
enklare att halla
kontakten

Prata. Chatta. Samarbeta.

Ladda ned Skype

1.2. N&r nedladdningen &r klar s& dppnar du installeraren féljer instruktionerna. Svara ja pd
fragan att du vill I&ta installeraren gér andringar i din dator och g vidare med installationen.

£ Installationsprogram fér Skype version 8.58 - X

Redo att installera
Installationsprogrammet &r nu redo att installera Skype pd din dator.

V&l Installera for att pibdrja installationen.

8 Skype-8.58.093exe

b
Installera Avbryt
SNS——"

1.3. N&r installationen &r klar visas denna ruta, tryck p& Mu kr vioch sedan pd Logga in eller

Skapa.

8 Sigpe - X Q Skype - X

Valkommen till Skype

Kostnadsfria HD-videosamtal vart som helst i

varlden. Lat oss satta igang
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1.4. Har du ett Skype/Microsoft-konto redan, ange epost eller telefonnummer till det nedan och
tryck p& Ndsta, ange l6senordet och du dr inloggad.. Hoppa sedan till steg 2 nedan.

Har du inte ett sGdant konto sa foljer stegen for att skapa ett, sé klicka pd Skapa eftt:

O Skype - x

B® Microsoft

Logga in
Fortsatt till Skype

Inget konto

Logga in med en s2kerhetsnyckel @

Inloggningsalternativ

Anvandningsvillkor  Sekretess och cookies

1.5. N@sta steg ar att bestdmma dig fér om du skall skapa ett Skype/Microsoft-konto med ditt
telefonnummer eller med din epostadress. Klicka pd Anvénd din befintliga e-postom du vill
registrera dig med epost. D& kommer en kod skickas till den adressen for att verfiera den. Alltsé

mdste du kunna kolla din epost om du vdljer epost. Om du vdljer telefonnummer, sG kommer du fa
en kod som ett SMS istdllet.

Q siype - % | @ siype - X
B Microsoft BB Microsoft
Skapa konto Skapa konto
+46 v Telefonnummer

( Anvand din befintliga e-post i stallet ) Anvand ett telefonnummer i stallet

Skaffa en ny e-postadress

=Anvandningsvillkor  Sekretess och cookies

=Anvandningsvillkor  Sekretess och cookies
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1.7. SG hdr ser ndsta steg ur for telefon respektive epost. Det skickas alltsd en kod till dig for att
kolla att du skrev ratt nummer eller epost i steg 1.5.

Skype = o = Skype - o X
B® Microsoft B Microsoft
Verifiera din identitet & sprakservice24.se@gmail.com
Hur vill du att vi ska skicka sékerhetskoden? Verifiera e- pOSt
@ Skicka SMS till 707275167 Ange koden som vi skickade till
sprakservice24.se@gmail.com. Om du inte fatt e-
Jag har en kod postmeddelandet, kontrollerar du skrdpposten eller

forsoker igen.
Jag har inte ndgot av detta

|-“«‘*ge kod

.

|:| Jag vill f& information, tips och erbjudanden om
produkter och tjanster frin Microsoft.

Om du viljer nésta 53 innebér det att du godkanner sekretesspolicyn ach

Villkor fér Microsoft-tjanster.

1.8. Avsluta installationen genom att vdlja I6senord och svara pd de andra frdgorna som
installeraren stdller, som tex land, férnamn, efternamn, testa mic, testa video, ange profilbild (om
du vill) mm. N&r du @r klar med detta s& kommer du hit. Fér att ange instéliningar pé ditt konto och
logga ut, s& kan du klicka p& de tre prickarna léngst uppe till héger. Men gér inte det nu. @)

Skype - O X Skype - O X
3 Ols And 0k res AS  Admin Sprikservice24 0 ke
H. a Andersson 0 kr ' . P
Q, Personer, grupper och meddelanden Q Persaner, grupper och meddelanden Instéllningar

= | % &= jal = | 'S Hjalp och synpunkter
Chattar Sanita “ontakte lotizer Chattar Samta
Aktivera laget for delad vy
e —
D:q = Dy — C':q - @)
SEMASTE CHATTAR -~ SENASTE CHATTAR -~
LE R LR ]
. e o0 o
Bérja chatta pa Skype Borja chatta pa Skype
Q. Anvand Sok for att hitta nigon pa Skype. Q. Anvind Sk for att hitta nigon pa Skype.
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2. Acceptera inbjudan till chatten

2.1. Omdin lgrare har hittat dig pd Skype, s& har du redan fatt en inbjudan att gd med i gruppens
chatt, dar lektionerna kommer att hdllas. D& kan det se ut sa har.

Klicka pd den gruppens namn (vad nu din ldrare dopt den till) och acceptera inbjudan.

Skype = O bes Skype = [m} X

L OlaAndersson 0k
(]

Snilleskolan Klingo... L &
3 deltagare | B Galleri | O, Sak

“—

Q Personer, grupper och meddelanden

- | % B Q

Chattar Samtal <antakter lgtiser

S Mote & Ny chatt

SENASTE CHATTAR

- Admin vill ansluta till dig pa Skype och
ldgga till dig i den hdr gruppen

Snilleskolan Klingon tor 14
Admin Spréakservice24 har lagt till Ola Andersson till.,

SK

) Inga gemensamma kontakter

LR ] :7
BIOCkera )

bytt namn pa ko

Admin Spraksen versationen till

olan Klingon tor 14°
Bérja chatta pa Skype

. i i Admin Sprékservice24 har lagt till Ola Andersson till den hér
Y Anvind Sk far att hitta ndgon pé Skype.

konversationen

Bjud in fler personer

2.2 Om du larare inte hittade dig p& Skype (fér du hade inget Skype/Microsoft-konto), sa kan du
sjdlv séka fram léraren och séga hej till denne och presentera dig med namn, skola och sprak. D&
kan lararen bjuda in dig i ratt gruppchat infér ndsta lektion.

Det &r |attare hitta rGtt person om man soker pé epostadress och telefonnummer (som skrivs med
+46 fére och sa skippar man férsta nollan i numret). Namn ger massor med dubbletter.

Skype - (m] = Skype - O X

P i
‘? Ola Andersson 0 kr @‘ Ola Andersson 0 kr e
[

+46709660199 X admin@5524.se‘ X
Meddelanden Grupper Meddelanden Grupper
x x
5ok snabbt efter personer, meddelanden och grupper. Sok snabbt efter personer, meddelanden och grupper.
SKYPE-KATALQ SKYPE-KATALOGEN

Ola Andersson
OA @ tar 2005
© Stockholm, Sweden

Admin Sprakservice24
B live:.cid.5b3f1224518ee00d

Kontor Sprakservice24
KS @ live:radmss24
@ Stockholm. Sweden

BJUD IN EN VAN

/ . BJUD IN EN VAN
Bjud in till Skype
Bjud in vanner
Bjud in till Skype fér att ringa gratis 9 Ser du inte dina vanner har? Skicka dem en inbjudan att ga
med i Skype!
eller
Lagg till medel
Ligg till Skype-kredit fér att ringa det hir numret
Prata gratis i5 minuter
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2.3. Klicka pa rétt person bland soktraffarna (de star under rubriken Skype-katalogen i bilderna
ovan. Du kommer hit och kan sGga Hej, presentera dig for lararen och vilken skola du gér pa.
Klicka i rutan "Skriv ett meddelande” langst ner, skriv och tryck retur sa skickas det.

Skype = m] X
< Ola Andersson o & &2

Ola Andersson

OA @ Stockholm, Sweden

8 Inga gemensamma kontakter

Sdg hej till Ola med en vinkning.

@ Skriv ett meddelande & = El acc

2.4. Du kan aven passa pd att séka fram kompisar, féraldrar, sléktingar och boérja prata med dem
med. Om du vill starta en videokonferens med en person sa klickar du pd kamera-symbolen i
fonstret ovan uppe till héger.

3. Komplettera din profil

3.1. For att det skall vara lgttare att finna dig &r det bra om din profil innehdller bade
telefonnummer och epostadress.

3.2. Klicka pa de tre prickarna och vélj Instdliningar, sedan Konto och profil och sedan Din profil.

Skype - o x Skype o x| e - o x
AS  Admin Sprikserice24 0 Jo e X Instillningar <« Konto och profil
Q Personer, grupper och meddelanden Installningar -
& Konto och profil DIN SKYPE-PROFIL
g L' Hjélp och synpunkter
Chatiar = b
- Aktivera laget for delad vy 8% Allmant Profilbild

Gt Mote Logga ut (=) skype-namn ve.cid ab2719d84a50d896

4, Utseende
SENASTE CHATTAR ~- N
B4 E-post sprakservice24.se@gmail.com

O Ljud och video .
m Fadelsedag Lagg till fodelsedag

sas
%, samtal
HANTERA
E Meddelanden

Skype till telefon
Borja chatta pa Skype

2 Anvand Sok for att hitta ndgon p4 Skype. 4L Notiser [ FSkypemummer ( f— )

[2] Kontakter

(D Hijalp & feedback

Du loggas automatiskt in p& www.skype.com och kommer till din profilsida:
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B Microsoft | Skype nNediadoningar  Skypetilltelefon  Skype-nummer  Funktioner  Produkter . Mer « Ola Andersson (&)

(©) Profi

Personliga uppgifter (sytiosenora ) (" redigera profil )

Det hér &r vad andra ser pa din Skype-profil

Profilbild #7%n

Qen 4
{V;/

live:.cid.ab27fodg4as0d8ge

Namn Ola Andersson

3.3. Dér scrollar du ner till Kontaktuppgifter och klickar pd Redigera Profil.

Kontaktuppgifter Redigera profil

Vi anvander dina kontaktuppgifter for att skicka viktig information om ditt konto. Det underlattar ocksa
for vanner att hitta dig i Skype och Skype for féretag.

E-postadress sprakservice24.se@gmail.com {:? Priméar e-postadress

Jobiltelefon Ldgg till och verifiera ditt nummer fér att visa det nédr du ringer till
telefoner. Du kan ocksa vidarekoppla missade Skype-samtal till din
mobil.

3.4. Nar du lagger till epostadress eller telefonnummer sd kommer det att fungera p& samma vis.
Du fér en kod till telefonnumret, eller en kod till epostadressen. Knappa in koden i faltet dér den
skall st& och klicka p& Bekrdfta och gléom inte klicka pd Sparalangre ner. Nar det dr klart sé kan
man finna dig pd Skype bdde via telefonnummer och epostadress.

Kontaktuppgifter

Vi anvander dina kontaktuppgifter for att skicka viktig information om ditt konto. Det underlattar ocksa
for vanner att hitta dig i Skype och Skype for féretag.

‘ sprakservice24.se@gmail.com ‘ @ Primér e-postadress

viob +46707275167 Skicka om kod
Ange koden vi skickade till dig
| EHODQQ) | ( Bekrifta )

3.5. Det var allt! Frdga din Idrare via telefon eller epost eller varfor inte Skype om denna guide inte
fungerar ndgonstans och ange vilken nummer du var pa i instruktionen och vad som gick fel.

Lycka till med Skype och |Grandet!
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