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Hejsan!

Har kommer en instruktion for hur du kan bedriva distansundervisning och
studiehandledning med hjdlp av chat-, videokonferens- och réstkonferensprogrammet

Skype respektive Zoom med betoning pd att bedriva lektionsundervisning via
videokonferenser. I en videokonferens i Skype eller Zoom kan upp till 100 personer delta

samtidigt.
1. Forberedelser

1.1 Du har laddat ner och installerat Skype pd din dator (Mac OS, Windows och
Linux).

1.2 Du har skapat ett Skype/Microsoft konto med dett email och telefonnummer.
1.3 Anvdander du plattan eller mobilen s& har du laddat ner appen.

1.4 Saknar du dessa saker, sa kan du fé tips av Admin/Ola Andersson p&
Sprdkservice 24. Maila eller ring admin@ss24.se / 0707-27 51 67. Vi kan Gven
boka in en workshop med dig pd plats pd Tobaksfabriken pd Maria Skolgata 83,
vaning 0, Workaround-kontoret, s& far du hjalp med detta. Tag med dator, telefon
och/eller surfplatta s férsoker vi fixa de konton/appar och program du behéver.

1.5 Du kan ocksd goéra det sjélv genom att borja pd webbsiterna for www.skype.com
respektive www.zoom.us och félja instruktionerna.

Oversikt av instruktionen for SKYPE

Skype - O X
AS  Admin Sprikservice! 24
2 Ny gruppchatt

H i&’ Ny chatt iy

Chatta K
= Ny privat konversation

54 Mate [ Ny chatt

2.1 1 Skype kan du ha ett chat som blir ditt “virtuella klassrum”.

2.2 I den sa kan du och dina elever chatta med varandra, dela filer, filmklipp och
ljudklipp. Gruppchatten har dven en logg som kan rulla pé en hel termin.

2.3 Nar gruppchatten ar skapad kan du starta en videokonferens med alla deltagare i
gruppchatten pd dina vanliga lektionstider. Under en videokonferens kan du Gven
dela din skdrm, sa att istdllet for att eleverna ser din kamera, ser de din sk&rm. Du
kan till exempel dppna ett Word-dokument och skriva i det. D& blir det “din
virtuella whyteboard”.

2.4 Alla ser och hor alla (med undantag fér de som skruvat ner sina hégtalare
och/eller stangt av mikrofonen eller videokameran).
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2.5 De elever du inte hittar med hjdlp av instruktionerna nedan och darfér inte kan
Idgga till gruppchatten i Skype (de har inget Skype/Microsoft-konto) bjuder du in
till gruppchatten med en lank. Den far du fram pa ett visst stdlle i Skype och du
skickar den I&nken som SMS eller mail till eleven eller dess fordldrar.

2.6 Lanken leder till en sida att skaffa Skype/Microsoft-konto och de blir da
automatiskt inbjudna till gruppchatten. PG samma sida kan de ladda ner
programmet till datorn och scanna en QR-kod for att ladda ner det till
mobilen/surfplattan. (Man kan férstds Gven hdmta appen Skype i App Store for
IOS eller Google Play fér Android.)

2.7 Ett videosamtal kan dven schemaldggas och deltagarna kan da fa en pdminnelse
om detta via notis i datorn/nallen.

2.8 N&r du haft lektionen kan du schemal@gga chatten igen fér ndsta gdng.

Skapa en gruppchat/ "ett virtuellt klassrum” i Skype
for Windows!

3.1 Starta Skype.

3.2 Logga in med ditt Skype/Microsoft-konto (det forutsatts i denna instruktion att du
redan skaffat ett Skype/Microsoft-konto p& www.skype.com.

3.3 Klicka pa ikonen fér "Chattar”.

Bérja chatta pa Skype

3.4 Tank pd att varje gruppchatt ar ditt digitala klassrum. Du har dina i respektive
gruppchat.

3.5 Klicka sedan p& "Ny chatt” > "Ny gruppchatt”.
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Skype

AS  Admin Sprikservice24 0 kr
[ ]

Q, Personer, grupper och meddelanden

Ny gruppchatt

Ny chatt

L (N

Chattar Sannta (

Ny privat konversation I

SENASTE CHATTAR -

3.6 Forsta steget ar att dopa den till ndgot fiffigt. Det namnet kommer eleverna att se.

T.ex. Skolans namn, sprdket och tiden eller ndgot sddant. Tryck sedan bld pil fér
att gd vidare.

Skype = O X

« Ny gruppchatt

@skolan modersmal torsdagar ki 1

3.7 Sok fram elever som har Skype/Microsoft-konton och |dgg till de du hittar. (Resten

bjuder du in med en I&dnk som kommer fram senare).

Tips: Det ar battre att soka pd telefonnummer och epostadress, istdllet f6r namn,

eftersom namn finns det dubbletter av. Nedan stker jag pd Ola Andersson och hittar

massor med personer med Skype/Microsoft-konton (ingen av dem a@r rétt Ola).
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Skapa ny grupp
ola Andersson / .
&. Ola Andersson

Soker jag pa epost finner jag bara en person.

— I
X Ligg till i grupp o

warne.neliie@gmallcon - x / Detta visas inte alltid, men ar ditt
o / sokresultat. | det har fallet hittas
%) @ vrvamenie EN person som har

9 mm R Skype/Microsoft-konto.

e \

\ ”Bjud in en van” visas nar det du

soker pa INTE hittas. (Dvs
personen du sokte har inte

Skype/Microsoft-konto och
behoéver bjudas in att skaffa ett.)

Soka pd telefonnummer verkar vara lite konstigt i Skype. Ett nummer skrivs som
0707275167 inom Sverige och utanfér Sverige skriver man +46 och skippar férsta
nollan: +46707275167. Men i Skype verka man inte finna ndgot om man soker pd
0707275167, men skriver du +707275167 (dvs plus istdllet fér forsta nollan), eller
skippar férsta nollan, eller skriver +46707275167 sa hittar du vad som finns. S& prova
utan forsta nollan, med plus istdllet for forsta nollan och med +46 fére utan forsta
nollan. I vénstra bilden hittas inget, hogra hittas jag.
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Skype - O X | | Sewe - 0 x

AS A rikservce2d Ok o AS__ Admin Sprikservice2d 0k

< 0709660199 < 709660199 ) x

SKYPE KATALOGEN SKYPE-KATALOGEN

Bjud in vanner Ola Andersson
er du inte dina vanner har? Skicka dem en inbjudan att g med i Sky hattade 3 degar sedan
BIUD IN EN VAN

e Bjud in vanner

Inga traffar

3.8 Satt dit den bld checkboxen for att Idgga till denna person i gruppchatten.
Upprepa for restérq av dina elever i denna grupp.

Skype = O X
X Laggtillig
+709660199| X

FLER PERSONER

Ola Andersson °
Chattade 3 dagar sedan

BJUD IN EN VAN

Bjud in vdanner
Ser du inte dina vinner har? Skicka dem en inbjudan att ga med i Skype!

3.9 Fortsatt pd detta vis tills du lagt till de elever du kan finna som har
Skype/Microsoft-konton.

X Lagg till i grupp @

Q, Sok efter personer

-] -] -]
Al Ah Mo
Al Ahsha Mohammed

@, Dela léink for att ga med i gruppen

[ bilden ovan &r tre personer inlagda.

3.10Tryck pé "Klar” knappen uppe till hdger nér du hittat alla elever som kan hittas pé
den skolan.
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3.11 Starta en ny gruppchat/virtuellt klassrum for grupp och skola.
Upprepa steg 3.3 till 3.10 for alla grupper du har pd varje skola. (Har du samma
grupp flera gdnger i veckan, s& behéver du bara en gruppchatt fér dem).

3.12 Dela lank till gruppchatten

For att fa fram denna lank sd markerar du ratt gruppchatt som da visas i detta
omrdéde.
N\ /

Skype

AS  Admin Sprakservice2

Q, Personer, grupper och meddelan
Chattar
@0 Méte I__lf Ny chatt

SENASTE CHATTAR -~

Snilleskolan Klingon to 14 Tis
oo Samtalet avslutades —6 m 50 s

Borja chatta pa Skype
Q. Anvind Sok for att hitta ndgon p3
Skype

3.13 Sedan klickar du pd namnet p& gruppchatten (IGngst upp):

Skype - o x

o Snilleskolan Klingon to 14

3 deltagare | B Galleri | O Sok

amn pa konversationen till “Snlleskolan Klingon to 14"

Admin Sprakservice24 har lagt till Kontor Sprakservice24 till den har konversationen

Bjud in fler personer

3.14Du far da fram denna dialogruta. Klicka pé "Dela lank fér att gd med i gruppen”
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Qo
[Aa)

Snilleskolan Klingon to 14 v

Skapad av dig

&) Dela lank fér att ga med i gruppen
=T Swrem

X starta videosamtal
R, starta samtal

€] Schemaliigg ett samtal

3 DELTAGARE

3.15Dela lénk ser ut s& har: Férst markerar du den bld knappen, sedan kan du bade
klicka for att kopiera ldnken, och starta epostprogrammet f6r att borja skriva ett

« Dela och ansluta

Snilleskolan Klingon to 14

<@ Dela gruppen via linken

v Kopierad till Urklipp

ps://join skype.com/PYSUASRmgM3C

B9 E-post

3.16 Om du anvander Gmail s& ser det ut s har. Nedan finns ett utkast till mail. Skapa
négot liknande med dina egna ord och skicka till dina elever.

Kommande lektion i hemsprak sker pa distans - viktig information

elevens@epost
Kommande lektion i hemsprak sker pa distans - viktig information
Hejsan elever i hemsprak XXX pa skola YYY.

Pga Corgnaviruset kommer vi att byta till distansundervisning via Skype. Det ar dock pa
samma tid!

For att ga med i gruppchatten/videokonferensen sa klicka pa denna lank. Om du inte har
ett Skype/Microsoft-konto (det ar samma) sa kommer du att kunna skapa eft direkt och du
laggs aven till gruppchatten via denna lank.

hitps:/join.skype.com/PYSUASRMaM3C

Du kan aven lagga till mig direkt i Skype, du kan soka fram mig med dessa uppgifter:

Telefon +707275167
Epost: sprakservice24 se@gmail.com

Det ar battre att soka pa telefonnummer och epost, da namn kan ge for manga traffar.

Gor detta i god tid fore lektionenl

E:ccoome
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3.17 Info: Nar eleven far mailet och klickar pé lanken kommer de till sidan nedan. Om
Skype redan finns i elevens dator sd visas dialogrutan Iéngst upp pd sidan "Vill
du 8ppna Skype”. Om man inte har Skype i datorn, s& anvander man lanken till att
logga in pd webbsiten, eller Idnken att anvanda ett annat konto. D& kan man Gven
skapa etft Skype/Microsoft-konto.

© Anslut till samtat X  +

<« @ @& joinskype.com/PYSUASRmgM3C “* @

Vill du 6ppna Skype?

https://join.skype.com vill 8ppna den har appen

Logga in med ...

Admin Sprakservice24
admin@ss24.se

Anvind ett annat konto

Anvand ditt Microsoft-konto. ¥ad ar detta?

Ladda ner Skype

Har du redan Skype? Starta den nu

figa frigor ach svar - Svensia Anandningsuillkor « Integritets- och cookiepolicy + © 2020 Skype och/eller Microsoft.

Tips: Har du inte epost till eleven eller fordldern? I sa fall logga in i Skype pd nallen,
kopiera lanken ddr och ga till appen Meddelanden/SMS och skicka den darigenom.
Se instruktionerna lédngre ner i detta dokument fér Android.

3.18 Upprepa férra steget fér varje grupp!
Nd&r du @r klar har du en gruppchat per grupp och du har lagt till de du kunnat
hitta som har Skype/Microsoft-konton. Ovriga har fétt en léink att skaffa
Skype/Microsoft-konto och gad med gruppchatten.

3.19 Schemaldgga ett samtal (dvs ndsta lektion)

Bérja med att klicka pa titeln och sedan ”"Schemaldgg samtal” s& kan du ange ett
namn p& pédminnelsen, datum och tid och hur langt fére deltagarna skall f& en notis
om att lektionen borjar. Nar du ar ndjd, klicka pé "Skicka”, sa far dina deltagare ett
mail om ndsta lektion och en notis i Skype och i datorn.
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Skype _ o % Skype - o x

Snilleskolan Klingon to 14

.
P o & A Qo0
3 deltagare | & Galleri | ©. Sok A
I dag . .
Snilleskolan Klingon to 14 4
Admin Sprakservice24 har gjort chatthistoriken synlig for alla Chapod e iy
Admin Sprakservice24 har gitt med i den har konversationen, £ Dela link for att g med i gruppen
Admin Sprakservice?4 har bytt namn p3 konversationen till “Snlleskolan Klingon to 14 [E] skicka meddelande

Sprakservi (¢ Starta videosamtal

FnngErere @lankento et < @) Schemaligg ett samtal >
- - \

3 DELTAGARE

X G Schemaldgg ett samtal

¢ Rubrik  Lektion i modersmal, Klingon, fér Snilleskolan

() Dawm | 4/9/2020 |

Ota | 12 05 PM |

n :‘""“” 15 minuter fore

& K5 Alla gruppmedlemmar kommer att bjudas in

Info: S& har ser Notisen ut i Notis-centret i Windows 10 ndr det ndrmar sig lektion (det
ar pratbubblan langst till hoger i aktivitetsfaltet [angst ner i Windows 10).

S Skype

‘ Snilleskolan Klingon to 14

o  Outlook

Sa da var det klart!

Missa inte tipsen ldngre ner om vad du kan géra med ett chat/video-
konferensprogram i form av att spela in ljud, film, posta filer och bilder.

Sprakservice24 11av23
www.sprakservice24.se



4. Skapa en gruppchat i Skype for Android!
4.1. Starta Skype.

4.2. Logga in med ditt Skype/Microsoft-konto (det forutsdtts i denna instruktion att du
redan skaffat ett Skype/Microsoft-konto pd www.skype.com.
4.3. Klicka pd ikonen fér "Chattar”.

1450 @ -

4.4. Tank pd att varje gruppchat ar ditt digitala klassrum. Du har dina elever i
respektive gruppchat.

4.5. Klicka sedan pd "Ny chatt’-ikonen (bld pennan) och sedan "Ny gruppchatt” (se
ndsta sida).
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http://www.skype.com/

< Ny chatt

Personer, grupper o €ddelanden

o = ]
< Qe @ ¢
ytt samtal Mote Privat Bju
Ny /gruppohatt konversation

PERSONER

4.6. Forsta steget ar att dépa gruppchatten/lektionen till ndgot fiffigt. Det namnet
kommer eleverna att se. T.ex. Skolans namn, sprdket och tiden eller ndgot sddant.
Tryck sedan bla pil foér att gé vidare.

< Ny gruppchatt

Snlleskolan Klingon|to 14

()  Klingon Klonhon Konton

4.7. Sok fram elever som har Skype/Microsoft-konton och Iagg till de du hittar. (Resten
bjuder du in med en ladnk som kommer fram senare).

Tips: Det ar bdttre att séka pd telefonnummer och epostadress, istdllet for namn,
eftersom namn finns det dubbletter av. Nedan soker jag pd Ola Andersson och hittar
massor med personer med Skype/Microsoft-konton (ingen av dem é&r rétt Ola). @
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ola andersson

FLER PERSONER

Ola Andersson
B live:2384b64054c16d4f

OA

Ola Andersson
8 live:3020la

OA

Ola Andersson

0A
8 live:olaludvig

Ola Andersson
8 live:.cid.ffba5a11d243f472

OA

Ola Andersson
0 live:.cid.26d8ba072222bb48

OA

ola andersson
8 live:ola_andersson85

oa

Ola Andersson

0A
B live:.cid.b3f8078c0190ac69

Ola Andersson
8 live:olatopp

OA

Ola Andersson
8 live:.cid.b70e40fafd661710

ola andersson

8 live:gamerbob79

Ola Andersson
t 8 live:ola.fiskeback

W o P O RS e

OA

1] @] <

Soker jag pd epost finner jag bara en person.

Detta visas inte alltid, men ar ditt
sokresultat. | det har fallet hittas
EN person som har
Skype/Microsoft-konto.

FLER PERSONER

Kontor Sprakservice24
KS @ live:admss24
© Stockholm, Sweden

BJUD IN EN VAN

G ”Bjud in en van” visas nar det du
Bjud in vanner - . )
e Ser du inte dina vénner har? Skicka dem en soker pa INTE hittas. (Dvs

inbjudan att g med i Skype! , !
b i b i personen du sokte har inte

Skype/Microsoft-konto och
behover bjudas in att skaffa ett.)

@) de ar dr
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Soka pd telefonnummer verkar vara lite konstigt i Skype. Ett nummer skrivs som
0707275167 inom Sverige och utanfor Sverige skriver man +46 och skippar forsta
nollan: +46707275167.

Men i Skype verka man inte finna nédgot om man séker pd 0707275167, men skriver du
+707275167 (dvs plus istdllet for forsta nollan), eller skippar férsta nollan, eller skriver
+46707275167 sd hittar du vad som finns.

Sa prova utan férsta nollan, med plus istdllet for férsta nollan och med +46 fére utan
forsta nollan. I férsta bilden hittas inget, i resten hittas jag.

= D - @ <

0709660199 5 +709660199 ® | +46709660199 ® 709660199

FLER PERSONER FLER PERSONER
FLER PERSONER

E Ola Andersson Ola Andersson
e rESanE Ol Andetescn . l% Chattade 4 dagar sedan ’ o Chattade 4 dagar sedan (]
i

Lagg till medel

o Chattade 4 dagar sedan

BJUD IN EN VAN BJUD INEN VAN

BJUD IN EN VAN

Léagg till Skype-kredit for att ringa det har numret

Lagg till medel Lagg till medel

Prata gratis i5 minuter - Liga till Skype-kredit for att ringa det hér numret Légg till Skype-kredit fr att ringa det hir numret

Prata gratis i5 minuter Prata gratis i5 minuter

Detta har att géra med att Skype-anvandare finns i mdnga lénder.

1454 D@ @& --- N |

L

ontor sprakservice ®

KS

Kontor

FLER PERSONER

Kontor Sprakservice24
83 2 émsesidiga kontakter °
@ live:admss24

©® Stockholm, Sweden

KS

BJUD IN EN VAN

Bjud in vanner
e Ser du inte dina vanner har? Skic

inbjudan att ga med i Skype!

@ @

4.8. Satt dit den bld checkboxen for att Idgga till denna person i gruppchatten.
Upprepa for resten av dina elever i denna grupp.
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4.9. Fortsatt pd detta vis tills du lagt till de elever du kan finna som har

Skype/Microsoft-konton.

Ali Asha Mohammed

o< Dela lank for att ga med i gfuppen

PERSONER

I bilden ovan &r tr¢/personer inlagda.

4.10.Tryck pd "Klar” knappen uppe till héger nar du hittat alla elever som kan hittas pa
den skolan.

4.11. Starta en ny gruppchatt/virtuellt klassrum fér varje grupp och skola.
Upprepa steg 4.3 till 4.10 for alla grupper du har pa varje skola. (Har du samma
grupp flera ganger i veckan, sé& behéver du bara en gruppchatt fér dem).

4.12. Dela lank till gruppchatten

For att f& fram denna lank sa trycker du pd "Chattar”, sedan den gruppchatten du vill
bjuda in till och sedan pé& chattens namn.

« Snlleskolan Klingon to 14

Snileskolan Klingon to i' e
Bjud in fler personer

° Skriv ett meddelande @ \QJ

1l (@] <
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4.13.Du far da fram denna dialogruta. Klicka pd "Dela ldnk for att gd med i gruppen’.

Do
Do

Snlleskolan Klingon tg 14 &

a(‘: Dela lank for att ga med i gruppen
[Z] skicka meddelande

[ Starta videosamtal

Q, Starta samtal

¢ Schemaldgg ett samtal

Q_ sok i konversation

2 DELTAGARE
- Légg till personer
KS  Kontor Sprakservice24

I (@] <

4.14.Dela lank ser ut s& har: Férst markerar du den bld knappen, sedan kan du bade
klicka for att kopiera lanken och starta epostpgbgrammet eller ndgot annat
program for att bdrja skriva ett meddelandg/genom att klicka pd "Mer”.

& Delaoch ansluta

Lagg till alla i gruppen genom att dela den har
lanken med dem - @ven om de inte ar pa Skype.

joJo)

s

Snlleskolan Klingon to 14

®

Dela gruppen via lénken aP

Kopiera till Urklipp
https://join.skype.com/PYSUASRmgM3C

©

QR-kod

Skanna eller visa min kod

o]o]
w@

Mer &

Skicka som SMS, e-post eller via en annan app

A
1
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4.15.Nér du klickat pad "Mer”, far du fram alla metoder du har i din nalle fér att dela
|ankar:

Slutfor atgéard genom att

anvanda
e e
Nellie Warne Snilleskolan Nellie Warne

Klingonto 14

Poston

Reddit
ﬁ ° -
Meddelande Teams Send to E-post
n Zoom Budd...
~ o=\ [ & Y Fa%
1 @] <

4.16.0m du har Gmail som jag ser det ut s& har. Nedan finns ett utkast till mail. Skapa
ndgoft liknande med dina egna ord och skicka till dina elever. Har du inte
mailadressen till eleven? Skicka ett SMS istdllet.

Kommande lektion i hemsprak sker pa distans - viktig information

elevens@epost
Kommande lektion i hemsprak sker pa distans - viktig information
Hejsan elever i hemsprak XXX pa skola YYY

Pga Coranaviruset kommer vi att byta till distansundervisning via Skype Dst ar dock pa
samma tid!

For att g& med i gruppchatten/videokonferensen sa klicka pa denna lank. Om du inte har
ett Skype/Microsoft-konto (det ar samma) sa kommer du att kunna skapa ett direkt och du
laggs aven till gruppchatten via denna lank.

hitps:/fjoin.skype.com/PYSUASRmgM3C

Du kan aven lagga till mig direkt i Skype, du kan séka fram mig med dessa uppgifter:

Telefon +707275167
Epost sprakservice?4 se@gmail com

Det ar battre att soka pa telefonnummer och epost, da namn kan ge for manga traffar

Gor detta i god tid fore lektionenl

El: -come
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Info: Nar eleven far mailet och klickar pd Iadnken kommer de till sidan nedan. Om Skype
redan finns i elevens dator s& visas dialogrutan langst upp pd sidan "Vill du 6ppna
Skype”. Om man inte har Skype i datorn, s& anvdnder man lanken till att logga in p&
webbsiten, eller [anken att anvénda ett annat konto. D& kan man dven skapa ett
Skype/Microsoft-konto.

B Anslut till samta x +

< G & joinskype.com/PYSUASRmgM3C * O :

Vill du 8ppna Skype?

https://join.skype.com vill Gppna den har appen

Logga in med ...

Admin Sprakservice24
admin@ss24.se

Anvind ett annat konto

Anvand ditt Microsoft-konto. Vad &r detta?

Ladda ner Skype

Har du redan Skype? Starta dennu

Vanliga frager och svar + Svenska Anvandningsvillkor - Integritets- och cookiepolicy - & 2020 Skype och/eller Microsoft.

4.17. Upprepa forra steget for varje grupp!
Na&r du aér klar har du en gruppchat per grupp och du har lagt till de du kunnat
hitta som har Skype/Microsoft-konton. Ovriga har fatt en léink att skaffa
Skype/Microsoft-konto och g med gruppchatten.

4.18.Schemalégga ett samtal (dvs ndsta lektion)

Bérja med att klicka pa titeln och sedan "Schemalégg ett samtal” sa kan du ange ett
namn p& pdminnelsen, datum och tid och hur langt fére deltagarna skall f& en notis
om att lektionen borjar. Nar du &r nojd, klicka pa "Skicka”, sa fér dina deltagare ett
mail om ndsta lektion och en notis i Skype i nallen och i datorn.
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Snlleskolan Klingon to 14

2 deltagare

Snlleskolan Klingon to 14 &

Skapad av dig

C(‘; Dela lank for att ga med i gruppen
(E] skicka meddelande

(¢ Starta videosamtal

Q, Starta samtal

€1 schemalagg ett samtal

Admin

4 har gjort chatthistoriken synlig for all®

en har konversationet O\ Sok i konversation

ersationen til

A olan gon to
2 DELTAGARE
Bjud in fler personer

-+ Ligg till personer

e Skriv ett meddelande ® ¢ KS  Kontor Sprakservice24

1} @} < I (@] <

<~ ';:j Schemalédgg ett samtal

& Rubrik  Modersmal KIingontol
(5] Datum den 26 Mars 2020
® Td 16:00

o évwserm 15 minuter fore

11 (@) <
Sa da var det klart!

Missa inte tipsen om vad du kan géra med ett chat/video-konferensprogram i form av
att spela in ljud, film, posta filer och bilder.
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5. Tips!
5.1. Posta bilder, filer, filmer och ljudklipp i gruppchatten

Du kan ndrsomhelst posta lektionsmaterial i gruppchatten. Om en elev inte dr uppkopplad
just dd, sa finns filen kvar i loggen i gruppchatten. Skdrmdumpar frdn Windows. Du
anvander knapparna Idngst ner i gruppchatten.

Det kan se ut s& hdar (jag har postat en bild och en video):

Skype = a] x

< Snilleskolan Klingon to 14

3 deltagare | & Galleri | 2. Sok

44l g att har
Bjud in fler personer

Modersmal Klingon to
Schemal it

1505 Titta dven pa videon dar jag férklarar uppgiften.

©  skivett meddelande B @ & - ©  bkiv ett meddelande B B & -

5.2. Tips: Du kan dela skiirmen nir videosamtalet ir igang

Om du forbereder dina dokument, bilder, presentationer kan du dela din bildsk&rm och
visa dessa under lektionen.

TIkonen for att dela din skdrm (och hur du gér) visas pd denna sida.

https://www.skype.com/sv/features/

5.3. Tips: Du kan spela in hela lektionen/videosamtalet

En annan fiffig funktion Gr att du kan spela in lektionen, den postas dd i loggen i
gruppchatten och elever som missade lektionen kan kolla pd den senare.

Mera info: https://www.skype.com/sv/features/screen-sharing/

5.4. Tips: Tank pa att du kan anvinda Skype bade i telefonen och
datorn samtidigt
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En telefon har en battre kamera och det Gr darfér |Gttare att ta foton, spela in ljudklipp och
spela in korta videos med telefonen och posta dem i chatten frén telefonen. Alla ser
sedan samma bilder/videos i gruppchatten och det finns kvar i chattens logg.

Skarmdump frdn Android: du bérjar med den bld knappen med (+) pd. Du ger Skype
access till kamera mm pa din telefon och sedan kan vdlja vad du vill posta i Gruppchatten.

Du kan @ven direkt vdlja lGngst ner i gruppchatten att spela in ett ljud-klipp eller
videoklipp!

1502 @ - 1507 W@ @ -

&«

Snl!gskolan Klingon to 14 o &

eltag:

X Innehall och verktyg
Foton
|23, [———— [ Vill du ge Skype
! ) atkomstbehérighet till
a0k & Y'de‘fr ) foton, mediafiler och andra
] F" . Neka  Tillat
© @
Modersmal Klingon to
Schemalagt samtal Plat
9 s

en plats

s Var\ar — P
+ Schemalégg ett samtal
B o cursupeanma i pmmins
15:02
Inget gvar @ Skapa omrostning

mrastnir
" Skriv ett meddelande @ \Q/ :
PP Onebrive

1] (@) < 1l @] <

5.5. Tips: Testa giarna genom att ha flera Skype/Microsoft-konton

Har du en extra epostadress sa kan du forstds ringa dig sjdlv (frdn datorn till nallen t.ex)
for att testa och 6va alla funktioner i Skype.

Du kan registrera dig for gratis epostadresser pa flera stdllen, pd https://mail.yahoo.com/
och https://www.google.com/gmail/about/ tex.

Ga sedan till www.skype.com och logga ut och sedan kan du skapa ett till
Skype/Microsoft-konto.
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6. Fragor?
Kontakta Admin/Ola Andersson.

admin@ss24.se eller p& 0707-27 51 67. Detta &r &ven mitt Skypekonto. @)

Sprakservice24 23 av 23
www.sprakservice24.se


mailto:admin@ss24.se

